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NUEVO MECANISMO DE AUTENTICACION POR ROLES
DE ADHESION VOLUNTARIA

.-r"
Servicios
en linea

Instructivo para utilizar - con el nuevo Esquema de
Autenticacion por Roles

Actualmente, la autenticacion para acceder a los servicios en linea, se realiza
mediante la identificacién de un usuario, empresa o persona fisica (RUC, Cl o NIE) y
una clave.

En el nuevo esquema de autenticacién por roles, se requiere en todos los casos la
autenticacion de una persona fisica, logueada con Cl o NIE y su PIN (clave) para
servicios en linea. Una vez logueada la persona fisica, el sistema va a desplegar una
lista con las Entidades vinculadas, en las cuales puede operar en servicios en linea,
por poseer el rol que adquiere por su titularidad en la Entidad o porque le fue
delegado.

Roles por Titularidad

Administrador por RUT (AdRUT): se otorga automaticamente por el tipo de vinculo
que tiene la persona fisica en la Entidad, segun lo declarado en el Registro Unico
Tributario (RUT). Si la persona fisica logueada es Titular duefio, Socio Administrador
indistinto o el unico Titular Director”) tendra este rol y podra operar en todos los
servicios en linea de esa Entidad, sin restriccion alguna.

) En caso de ser Titular Director, debera ser la tnica persona fisica con ese vinculo
vigente en esa Entidad; de lo contrario, no quedara comprendido en esta fase del
nuevo esquema de autenticacion por roles, ya que en esta primera instancia sélo
estara disponible para Entidades con un unico director.

Roles Delegados

Administrador delegado (AdDelega): se otorga a través del modulo de “Asignacién
de Roles” y permite acceder para esa Entidad, a todos los servicios en linea, sin
restriccion alguna.

Contador (Cont): se otorga a través del modulo de “Asignacion de Roles” y permite
acceder para esa Entidad, a los servicios en linea, con alguna restriccion.
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Despachante (Desp): se otorga a través del moédulo de “Asignacion de Roles” y
permite realizar principalmente operaciones de pago con certificados de crédito
electrénico.

Consulta (Cons): se otorga a través del médulo de “Asignacién de Roles” y solo
permite ingresar a los servicios en linea de consulta, no pudiendo por tanto realizar
ninguna transaccion.

Ver Anexo Il con la descripcion de los servicios disponibles para cada rol.

¢ Como comienzo a operar en este Nuevo Esquema de Roles?

El primer ingreso en este Esquema de Roles en una Entidad, debera realizarse como
un usuario registrado (persona fisica) con el rol de Administrador por RUT.

Si el usuario (persona fisica) tiene PIN (clave sin contrato), Cédula Electrénica o ID
Uruguay, podra loguearse en servicios en linea de la DGI y el sistema le va a
desplegar una lista con las Entidades en las cuales esta habilitado a operar.

Una vez que selecciona la Entidad en la cual desea operar, visualizara los servicios en
linea disponibles para su rol.

Importante: La primera vez que el usuario con rol Administrador por RUT ingrese a
operar en servicios en linea de una Entidad, visualizara la siguiente advertencia:

Atencion
Una vez que ingresa a la entidad por esta modalidad, no podra volver a utilizar 1a clave con RUC. Confirma?

Si confirma, quedara inhabilitada la clave con RUC, que es la clave que se utilizaba
hasta ahora para ingresar a servicios en linea de la Entidad (esto no aplica para el
envio de declaraciones generadas con los programas de ayuda Sigma, Beta, Delta,
PARS, las mismas se siguen enviando sin usuario registrado y con la clave del RUC).

Si no confirma, se mostraran los servicios en linea de persona fisica del usuario
logueado, mientras que para operar en los servicios en linea de la Entidad debera
loguearse con el RUC y la clave del RUC como hasta ahora.

Importante: El contrato de adhesion (para uso de servicios electrénicos) firmado
oportunamente por un representante legal de la Entidad y un representante legal del
titular de la cuenta de Antel, continuara vigente a los efectos del débito de los timbres
profesionales, en el caso de la utilizaciéon de servicios en linea, que asi lo requieran.
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Gestion de Roles:

Entre los servicios en linea disponibles, el usuario contara con un médulo de “Gestion
de Roles”, dentro del cual podra realizar las siguientes acciones:

a) Asignacion de roles

Gestion de Roles

Asignacion de roles

Cancelacidn de roles

Consulta de roles

Este servicio le permitira al usuario asignar roles a otros usuarios para que puedan
acceder a los servicios en linea de la Entidad. Para poder operar, esos nuevos
usuarios deben tener usuario registrado para servicios en linea.

El primer usuario que puede asignar roles a otros, es el usuario con rol Administrador
por RUT (AdRUT). Este rol puede delegar todos los roles delegables. Los demas roles,
también podran delegar roles a otros usuarios, de acuerdo a lo que se detalla en el
siguiente cuadro:

Rol

Nombre

Descripcion de los
servicios a los que
accede

Roles que puede
delegar

AdRUT

Administrador
RUT

por

Todos los servicios
en linea disponibles
para la Entidad

AdDelega, Cont
Desp y Cons

AdDelega

Administrador
delegado

Todos los servicios
en linea disponibles
para la Entidad

AdDelega, Cont
Desp y Cons

Cont

Contador

Todos los servicios
en linea disponibles
para la Entidad con
excepcion de
Notificaciones
Electrénicas.

Conty Cons

Desp

Despachante

Apertura de CCE y
Cambios de
Imputacion.

Desp

Cons

Consulta

Todas las consultas
disponibles en
servicios en linea
para la Entidad.

Cons

A su vez, al momento de asignar un rol nuevo, se podra habilitar o no a este usuario, a
subdelegar roles a otros usuarios.
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Asignar Rol
Datos del Asignado
Tipo e docurmente; | I 9
Nimero de documento; "s:;a— ﬂ
Rol 3 otorgar | Contadar I |
Habilia sub-gelegaciGn?. (7]
Asignar Rol
— Datos del Asignado
Tipa de gocumento: |-f.> |
NisTerD de documenta: | 33 |
Rﬁaw | Cordagss |
Habiita sub-dekegackn?
ahidacidn exitosa
Q ANACECI nabilila & sub-gelegar? Si el a oloigar. Contador

Presione el boton Confirmar



Asignar Rol

Datos del Asignado
Tipo de documenia
Mo 3 GO umento
Rol a -.’&-‘.l.'.d'l;]al'
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Rol asignado corectamente

9 ANACECI

b) Cancelacion de roles

Gestion de Roles

Asignacion de roles

Cancelacidn de roles

Consulia de roles

habilita a sub-gielegar?. S, rol 3 otomgar, Coniador

Asignar otro Rol

Este servicio le permitira al usuario cancelar su propio rol o el rol de otros usuarios
para operar en los servicios en linea de una Entidad, de acuerdo a lo que se detalla en

el siguiente cuadro:

Rol Nombre Permite cancelar rol

AdRUT Administrador por RUT AdDelega, Cont Desp y
Cons

AdDelega Administrador delegado AdDelega, Cont Desp vy
Cons

Cont Contador Cont y Cons

Desp Despachante Desp

Cons Consulta Cons
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Cancelar Roles

1 » 2

Iiosirar habiltados por entidad Cancelar Rod'es

Personas fisicas con rol vigente para la entidad;

HMgandin Tipo Doe Ftn.Dac R id Aol Des:
ALFREDO Ci 28001 3 Contador
MARIA CRISTING Cl 0aa 2 Administrador delegado
Cancelar Roles
1 , 2
Khostrar nabiiacos o ENtizad Canc#lar Roles

Lista de roles que seran cancelados al confirmar la cancelacion;

Tpa Dos Hira Des tiombee Rl ia Riod Denc

Cl 2600 ALFREDD. 3 Contador

La cancelacion de aste rol implica |a baja de la persona seleccionada y también de las parsonas a quien &sta haya

EZIP

delagado rolas
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-

Confurms candeldtuin del rol p ba FF selecconadal * Scr‘r’iciﬂs

L]
DIRECCHIN .
:;\imtﬁll . m i en linea

Sitlo de TESTING

Cancelar Roles

1 , 2

hbpstrar nabilitados. por enticad Cancelar Roles

Lista de roles que seran cancelados al confirmar la cancelacion:

Tipa Do hrg Doc MHombie Rid id Fezd Dane

ci 2800 ALFREDO 3 Contadgor

La cancelacion de este rol implica la baja de la persona selecconada y lambidn de las personas a quien esta haya

delegado roles
Cancetar Rol

Cancelar Roles

1 , 2

hostrar habilitados por entidad Cancelar Roles

Lista de roles que seran cancelados al confirmar la cancelacion:
Tiga Do W Dot Faambre Fod 43 Ficl Deag
ci 2800 ALFREDO 3 Conlaoor

La cancetacidn de este rol implica la baga de la persona saleccionada v ambién da las personas a quien &sta haya
delegado roles

Rol cancelado en forma exitosa

:& Folcilanie Eridac

Folfes canceladoly (firaDoc-Riok\iglesse) “Contador-J1M12058

Cuando se dé de baja un rol asignado a un usuario, los roles que este usuario haya a
su vez subdelegado, bajaran automaticamente. Si los subdelegados, hubieran a su
vez delegado nuevamente, también caeran y asi sucesivamente.

Si se da de baja automaticamente el rol Administrador por RUT por haberse finalizado
el vinculo de esa persona con la Entidad en el Registro Unico Tributario (RUT), NO se
dan de baja los roles que éste haya delegado.



Ministerio DIRECCION
de Economia GENERAL
y Finanzas IMPOSITIVA

c) Consulta de roles

Gestion de Roles
Asignacion de roles
Cancelacidn de roles

Consulta de roles

Este servicio le permitira al usuario realizar una consulta historica o vigente de los
usuarios con rol para operar en los servicios en linea de una Entidad.

Consulta Roles

Uisuaria, entidad seleccionada y ol
e 3083 Dt v LLAREA CRISTINA
Eradad 17008 D v SAL

Fal  Admereaior Jugad

Filtres g consula

ASIgnato a
T ot DOCRITMT | SO L MO O RO L
Asknato por
Tipo de docomentc: | Seeccions ¥ Mumere de documeni:
Candetado par
T cht ChmereD) | SgCCiOnE L MiSTHEND D e
Rel | St R L Wigeneis: IASIFRr 000 ViR ¥ Fiers

-0
Tiga O o T L P g Hwbase s e ‘apErEe el G il T

@ 2500 AT (e 1500 £l W0AGAE 1500 FHAE
(=] 1208 Contatar 1200 N nonE 1306 FAGLTEY
=] 2800 Contacr 1500 N ovIens 30 WA
=] 09 AN (ERg0 1500 5 ol

=] 1206 AT Eegann 1500 k-t oEAE 1500 OGS
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Responsabilidad

Todos los actos y/o modificaciones que efectie una persona fisica en nombre de la
Entidad seleccionada, seran imputados a la misma, lo que eventualmente podra dar
lugar a responsabilidad.

Al realizar la delegacién/subdelegacion, los actos y/o modificaciones que efectue el
delegado/subdelegado en nombre de la Entidad seleccionada, seran imputados a la
misma, lo que eventualmente puede dar lugar a responsabilidad.

Recuerde que debe mantener actualizados los roles delegados/subdelegados
registrados para la Entidad.
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Anexo | — Servicios en linea sin clave:

Servicio en linea

Pagos

Boleto de pago 2901 - Impresién

Calculo de recargos

Boleto de pago 2908 - Generacidn, impresién y pago

Boleto de pago 2908 (por nimero de boleto) - Impresién y pago

Boleto de pago 2908 (por rut e importe) - Impresion y pago

Declaraciones

Borradores IASS - Consulta

Envio de declaraciones

Devoluciones

Certificados de crédito - Solicitud

Devoluciones IRPF-IASS-IRNR - Consulta

Devoluciones Iva Gasoil - Consulta Beneficiarios

Certificados

Certificado Unico - Solicitud NO CEDE

Certificado Unico - Solicitud CEDE

Certificado Unico - Consulta

Certificado Residencia Fiscal — Consulta

Certificado especial - Consulta

Constancia Exoneracion arrendamientos IRPF

Constancia Exoneracién arrendamientos IRPF - Consulta

Clave

Generar clave web

Otros Servicios

Expedientes administrativos - Consulta

Valor patente vehiculos - Consulta

SAC - Registro y seguimiento de incidentes técnicos

Encuesta

Encuesta de servicios en linea

Constancia Impuesto Primaria

Constancia de estar al dia

Constancia de exoneracion

Consulta de Constancia

Aplicaciones Impuesto Primaria

Cambio de titular de factura

Cambio de direccion de envio de factura

Solicitud de factura por correo electrénico

Consultas

Consulta de Afiliacion Bancaria
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Anexo Il - Servicios en linea con clave, disponibles para cada rol:

Sistema Roles

Servicio en linea ADRUT | ADDELEGA | CONT | DESP | CONS
Correspondencia
Bandeja de comunicaciones X X X X
Registro Unico Tributario
Modificaciones X X X
Modificaciones Persona Fisica X X X
Constancias de inscripcién — impresion X X X
Consulta de datos X X X X
Solicitud de clausura X X X
Actualizacidn correo electrénico - Celular X X X
Pagos
Boletos de pago Grandes Contribuyentes y CEDE — Impresion X X X
Pago Web Grandes Contribuyentes y CEDE X X X
Consulta X X X X
Pagos con CCE Grandes Contribuyentes y CEDE X X X
Pagos con CCE en Formulario 2903 X X X
Pagos con CCE en Formulario 2903 - CONSULTA X X X X
Boletos de Pago 2902 X X X
Boletos de Pago 2908 - Impresion y pago X X X
Saldo de Pagos a Cuenta CEDE y GC X X X X
Cambios de imputacién - Solicitud X X X X
Cambios de imputacion - Consulta X X X X X
Gestores Colectivos - Impuesto Primaria X X X
Declaraciones
Declaracién IRPF - Ejercicio 2019 X X X
Declaracién IRPF - Anteriores X X X
Borradores IASS - Ejercicio 2019 X X X
Borradores IASS - Anteriores X X X
Declaraciones enviadas - Consulta X X X X
Declaraciones presentadas - Consulta detallada X X X X

11
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Receptor Formulario 3001 - Precios de transferencia X X X
Validacion de formato 3914 - Declaracion de Arrendamientos X X X
Receptor Formulario 3914 - Declaracion de Arrendamientos X X X
Receptor de Declaraciones PADI X X X
Borrador de Primaria Rural X X X
Retenciones y anticipos
Retenciones - Consulta X X X
Anticipos Grandes Contribuyentes y CEDE - Consultas X X X
Créditos Informados Formulario 2181 — Consulta X X X
Devoluciones
IRPF Monoingreso - Consulta Responsable Sustituto X X X
Consulta Devoluciones X X X
Devoluciones lva Gasoil - Consulta beneficiarios - Limite
madximo del beneficio anual X X X
Devoluciones lva Gasoil - Consulta de causales de exclusion X X X
Devoluciones lva Gasoil - Consulta detalle de créditos X X X
Certificados de crédito
Certificados de Crédito autorizados X X X
Certificados electrénicos disponibles para el RUC X X X
Certificados electrénicos disponibles para uso de cesionarios
del RUC X X X
Certificados electrénicos emitidos con causales de rechazo X X X
Certificados de Crédito utilizados X X X
Informe Profesional X X X
Taxis amparados en el beneficio de la Ley N219.168 X X X
Apertura de CCE por importe X X X X
Constancias
Autorizacién impresién documentacion - Solicitud X X X
eFactura - Constancia Comprobante Fiscal Electrénico -
Solicitud X X X
eFactura - Constancia Comprobante Fiscal de Contingencia -
Solicitud X X X
eFactura - CAE - Consulta Autorizaciones Emitidas X X X

12
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Autorizacién impresién documentacion - Consulta de
solicitudes X
Autorizacién impresién documentacion - Consulta solicitudes
emitidas X
Clave
Cambiar clave X X
Otros Servicios
eFactura - Solicitud de usuario X
Ingreso Solicitud Constancia X
Imprentas - Solicitudes de autorizacién impresion
documentacién asignadas X
eFactura - Consulta de CFE recibidos X
Registro para el intercambio Automatico de Informacion
Financiera X
Ingreso de Informacion Complementaria Informe pais por
pais X
Confirmacién de Informacidn Complementaria informe Pais
por Pais X
Consulta del mandante X
Plataformas tecnoldgicas y aplicaciones informaticas -
Declaraciones X
SAC - Registro y seguimiento de incidentes técnicos X
Grandes Contribuyentes - Inicio de tramites X
Consultas
Rentas, deducciones y retenciones trabajo dependiente X
Consulta detallada de afiliacién bancaria X
Notificaciones Electrénicas
Alta de domicilio electrénico X
Alta de lector de Notificaciones X
Acceso Domicilio Electrénico/Notificaciones electrdnicas X
Roles
Asignacion de roles X X
Cancelacion de roles X X
Consulta de roles X X
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